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PLP/Postup pfi ztraté klice pacientem PLP3MP003

Postup pri ztraté klie pacientem

1. Poté, co pacient obdrzi od personalu oproti podpisu kli¢ od Satni skiifiky nebo no¢niho
stolku, je zcela zodpovédny za veSkeré véci, které ma v téchto mistech ulozeny. Tedy
persondl neni opravnén bez pfitomnosti pacienta do skiifiky ¢i no¢niho stolku nahlédnout.
Personal pouci pacienta, Zze pokud svéfeny kli¢ ztrati, uhradi Skodu, kterd PLP vznikla, tj.
ptidélani nového klice.

2. Pacientovi jsou ponechany klice i v ptipad¢€, ze odchéazi na propustku.

3. Nahradni klice (které jsou jednotlivé oznacené) od Satnich skiini a nocnich stolkid jsou
ulozeny v uzamc¢eném nasténném boxu na sesternach. Kli¢e od téchto boxi jsou ulozeny
v zapeceténé obalce, kterda je podepsana a datovana v misté pielepu stanicni sestrou a
manazerkou kvality.

4. V piipad¢, Ze personal zjisti (€i je mu pacientem ozndmeno), ze pacient kli¢ ztratil, slouzici
personal sepiSe neZadouci udalost a otevie obalku s kli¢i od boxu. Vedouci sestra vyda
pacientovi ptislusny nahradni kli¢, box znovu uzamkne, kli¢ vlozi do rozpeceténé obalky a
vSe oznami staniCni sestfe. Stani¢ni sestra zajisti novou uzavéru obalky s klicem od boxu.
Pokud nebude stani¢ni sestra piitomna, vedouci sestra ulozi kli¢ do nové obélky, kterou
zalepi a prelep obalky podepiSe a oznaci datem. Stanicni sestra nasledné¢ novou obalku
podepise a oznaci datem spole¢né s manazerkou kvality.

5. Vedouci sestra poté provede o ztraté klice zdznam do dokumentace, kde uvede: datum,
kdy byla ztrata kli¢e personalu oznamena; oznaceni predmétu, ke kterému ztraceny
kli¢ patfil; pacient svym podpisem potvrzuje ztratu klie; pouceni pacienta
o povinnosti nahrady Skody za ztratu klice; zdznam sestra vytiskne a podepiSe spolu s
pacientem a zaloZi ho do dokumentace. Stani¢ni sestra pozada vedouciho technického
useku, aby zajistil pfidélani nového klice a nasledné danovy doklad za ptidélani klice
ptredlozi pacientovi za ucelem jeho thrady.

6. V pfipadé, Ze bude pacient omezen ve svépravnosti, stani¢ni sestra oznami ztratu klice
sociadlnimu pracovnikovi, ktery o této skuteCnosti informuje ustanovené¢ho opatrovnika a
soucasné ho pouci o ndhradé€ vzniklé Skody.

7. Pokud bude ztrata klice zjiSténa ¢i nahldSena v dobé€, kdy nebude piitomen vedouci
technického useku, zlstava pacientovi ndhradni kli¢ od pfidélené Satni skfin€ ¢i nocniho
stolku do doby, nez dojde k ptidélani nového klice.

8. Predani nového klice od pfid€lené Satni skiiilkky ¢i nocniho stolku se opét zapise do
dokumentace a pacient zapis podepise spolu s podpisem vedouci sestry.
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